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E ul. Kordeckiego 45 lok. 10
04-327 Warszawa
Tel. 508 247 490

O t O E-mail: biuro@exvoto.pl

www.exvoto.pl

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO
W OSRODKACH POMOCY SPOLECZNE!)

Termin i lokalizacja szkolenia
20 maja 2019rr.
Qubus Hotel**** Gdansk
ul. Chmielna 47/52, 80-748 Gdansk

www.qubushotel.com/hotel-gdansk

Prowadzacy szkolenie

Radca prawny Flora Olszak

Radca prawny - cztonek samorzadu radcéw prawnych przy Okregowej Izbie Radcéw Prawnych
w Gdansku.

Cztonek komisji rewizyjnej Stowarzyszenia ,,0VUM” — organizacji pozytku publicznego,
ktorej dziatalnos¢ skupia sie na Swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
prawnego i psychologicznego oraz prowadzeniu dziatalno$ci mediacyjnej, edukacyjnej,
szkoleniowej i informacyjne;j.

Prowadzi wtasng kancelarie radcy prawnego, specjalizuje sie w szczegdlnosci w szeroko pojetym prawie
administracyjnym, postepowaniach przed sadami administracyjnymi, interesuje sie tzw. prawem
socjalnym (ubezpieczenia spoteczne, prawo ochrony zdrowia, pomoc spoteczna itp.).

Prowadzi rowniez postepowania sadowe przed sgdami powszechnymi oraz Sadem Najwyzszym,
w ktorych reprezentuje klientdw w sporze z organami administracji publiczne;j.

Dzieki zatrudnieniu w OPS-ie oraz udzielaniu porad m. in. tzw. ,trudnym klientom” nabyta umiejetnos¢
przekazywania trudnych i zawitych zagadnien prawniczych w sposéb przystepny i zrozumiaty, ponadto
posiada dogtebng wiedze dotyczgca zagadnien zawodowych wchodzgcych w zakres pracy pracownikéw
socjalnych. Wspoétpracuje z komdrkami dedykowanymi seniorom, osobom z niepetnosprawnoscia,
bezdomnym oraz cudzoziemcom. Prowadzi postepowania sgdowe z zakresu przymusowego leczenia
psychiatrycznego, umieszczenia w domu pomocy spotecznej bez zgody uczestnika, w sprawie
przyznawania wynagrodzen za sprawowanie funkcji kuratora i opiekuna prawnego, zwrotu
dofinansowan z PFRON-u.

Prowadzi szkolenia z zakresu prawa administracyjnego, prawa ochrony zdrowia prawa socjalnego,
gospodarczego, prawa pracy, prawa cywilnego oraz podstaw prawa celnego m. in. w Polskim
Towarzystwie Ekonomicznym oraz na rzecz pracownikéw Osrodkéw Pomocy Spotecznej.

Stawata na podium w Konkursach Wiedzy Zawodowej obejmujgcych swym zakresem wiedze z zakresu
procedury administracyjnej, redagowata artykuty o tematyce prawniczej.
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Kontakt:

Ex Voto
ul. Kordeckiego 45 lok. 10

04-327 Warszawa
Tel. 508 247 490

O t O E-mail: biuro@exvoto.pl

www.exvoto.pl

Program szkolenia

1. Podstawowe zasady procedury administracyjnej w
kontekscie  praktycznym - ze  szczegblnym
uwzglednieniem nowelizacji z czerwca 2017 roku i
zmian pozniejszych

2. Omowienie trybu postepowania (wszczecie, dowody,
rodzinny wywiad Srodowiskowy, terminy) z
uwzglednieniem specyfiki pracy OPS-6w,
w szczegoélnosci  z  osobami  niepetnosprawnymi,
ubezwtasnowolnionymi, ktére nie mogg pisac itp.

3. Omowienie  dopuszczalnych  form  komunikacji
(tradycyjnych pisemnych, ePUAP, ustnych i innych)
oraz kwestii dot. przekazywania wnioskéw zgodnie
z whasciwoscig i sporow kompetencyjnych

4. Omodwienie sposobu redagowania decyzji
przyznajacych pomoc, odmawiajgcych przyznania
pomocy, ustalania odptatnosci itd.,, omodwienie
sposobu dziatania po wniesieniu odwotania przez
klienta

5. Omodwienie postepowania w sprawie skarg i wnioskdw,
w szczegdlnosci w przypadku skarg i wnioskdw tzw.
ytrudnego klienta”

6. Omowienie orzecznictwa i przyktadow
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Kontakt:
Ex Voto
ul. Kordeckiego 45 lok. 10
04-327 Warszawa
Tel. 508 247 490
E-mail: biuro@exvoto.pl

www.exvoto.pl

Formularz zgtoszeniowy

NAZWA SZKOLENIA: KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO
W OSRODKACH POMOCY SPOLECNE)J

TERMIN: 20 maja 2019 r. godz.: 10:00 — 16.00

MIEJSCE: Qubus Hotel **** Gdansk ul. Chmielna 47/52, 80-748 Gdarisk

PROWADZACY: Radca prawny Flora Olszak

Dane do wystawienia faktury

NABYWCA: ODBIORCA:
Nazwa: Nazwa:
Adres: Adres:

NIP: NIP:

Nr telefonu: Nr telefonu:
e-mail: e-mail:

Uczestnik szkolenia*

Imie

Nazwisko

KOSZT SZKOLENIA

430 zt netto

*Dane uczestnikow bedg wykorzystane do wystawienia zaswiadczenia uczestnictwa w szkoleniu

Oswiadczam, ze srodki wydatkowane na w/w szkolenie / kurs pochodzg w co
najmniej w 70% ze srodkdw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych. Szkolenie ma charakter ksztatcenia zawodowego . Niniejsze
os$wiadczenie ma na celu mozliwo$¢ zastosowania stawki zwolnionej VAT
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia
11 marca 2004 r. z p6zn. Zmianami.

(data, pieczatka, podpis)

Wyrazam zgode, aby EXVOTO w Warszawie kontaktowat sie telefonicznie lub
drogg poczty elektronicznej w celu przekazywania informacji na temat
aktualnej oferty szkoleniowej. Wycofanie zgody jest mozliwe poprzez
przestanie wiadomosci e-mail na adres: biuro@exvoto.pl.

(data, pieczatka, podpis)
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Podpisany Formularz Zgtoszeniowy prosimy o przestanie na adres: biuro@exvoto.pl

Warunki zgtoszenia

10.

11.

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie Formularza Zgtoszeniowego
mailem na adres: biuro@exvoto.pl

Po otrzymaniu Formularza zgtoszeniowego skontaktujemy sie z PafAstwem w ciggu 3 dni
roboczych w celu potwierdzenia zgtoszenia.

CENA SZKOLENIA OBEJMUIJE: wyktady, materiaty szkoleniowe, konsultacje, serwis kawowy,
obiad.

W przypadku szkolen otwartych zastrzegamy sobie mozliwos¢ odwotania lub przesuniecia
terminu szkolenia w sytuacji, gdy nie zostanie osiggnieta wystarczajaca liczba uczestnikéw.
Ewentualne informacje o zmianach w terminie szkolenia przestane bedg najpdzniej do 2 dni
przed planowanym rozpoczeciem szkolenia.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w szkoleniu powyzej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem szkolenia, EXVOTO zwraca wptate w petnej wysokosci.

W przypadku rezygnacji ze szkolenia w czasie krétszym niz 5 dni roboczych od daty jego
rozpoczecia Uczestnik zobowigzany jest pokryé 50% kosztéw szkolenia.

W przypadku odwotania szkolenia z winy EXVOTO, wptata zostaje zwrdécona w catfosci.
Organizator ma prawo odwotac szkolenie w kazdej chwili.

Nieodwotanie zgtoszenia i niewziecie udziatu w szkoleniu spowoduje obcigzenie petnymi
kosztami uczestnictwa.

Woystanie zgtoszenia upowaznia firme EXVOTO do wystawienia faktury VAT bez sktadania
podpisu przez osobe upowazniong ze strony zgtaszajacego i przestania jej pocztg elektroniczng
(na adres e-mail osoby dokonujgcej zgtoszenia).

Niniejszy formularz zgtoszeniowy stanowi zgtoszenie udziatu w szkoleniu i jest zobowigzaniem
do zaptaty za szkolenie.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytucje Szkoleniowg
EXVOTO w celu organizacji szkolenia, wystawienia zaswiadczenia oraz dokonania rozliczen
w zwigzku z realizowanym szkoleniem. Zgoda dotyczy danych osobowych, ktdre zostaty zawarte
w Formularzu zgtoszeniowym.

(data, pieczatka, podpis)
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Podpisany Formularz Zgtoszeniowy prosimy o przestanie na adres: biuro@exvoto.pl

Klauzula informacyjna

W zwigzku z wejsciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 (zwanego
w dalszej czesci dokumentu: RODO) informujemy, ze: 1) Administratorem Panistwa danych
osobowych jest EXVOTO Magdalena Doberszyc z siedzibg w Warszawie 04-327 przy ul. Kordeckiego
45 lok. 10. 2) w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie z
Administratorem danych za posrednictwem poczty elektronicznej biuro@exvoto.pl lub za
posrednictwem poczty tradycyjnej na adres siedziby Administratora; 3) Panstwa dane bedg
przetwarzane w celu: ¢ wykonania zawartej umowy na realizacje szkolenia - uczestnictwa w
szkoleniu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) * wypetnienie prawnie cigzgcych obowigzkéw
na Administratorze danych w zwigzku z koniecznoscig przechowywania dowoddéw ksiegowych
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit.tb RODO w zwigzku z przepisami podatkowymi), ¢ w celu
dochodzenia ewentualnych roszczen (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO), ® marketingu i
promocji ustug szkoleniowych prowadzonych przez EXVOTO (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a
oraz f RODO), » wewnetrznych celéw administracyjnych i organizacyjnych: raportowania, badania
potrzeb szkoleniowych Klientéw (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 4) odbiorcg Panstwa
danych osobowych bed3: e osoby upowaznione przez Administratora — pracownicy oraz
wspotpracownicy ¢ podmioty, ktdrym Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych
(podmioty przetwarzajgce) na podstawie zawartych umdw. 5) Panstwa dane osobowe beda
przetwarzane przez Administratora w okresie niezbednym do realizacji celéw wskazanych w pkt. 3:
e w zwigzku z realizacjg zawartej umowy na realizacje szkolenia, do czasu jej zakonczenia, po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia
ewentualnych roszczen, ¢ w zwigzku z marketingiem produktéw i ustug oferowanych przez
Administratora, do czasu wycofania zgody na przetwarzanie. 6) posiadajg Panstwo prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia _danych, prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w _dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody), ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem; 7) majg Paristwo
prawo whniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO; 8) podanie przez Parstwa
danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji Umowy - tj. udziatu w szkoleniu. Podanie
danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak
mozliwosci zawarcia i realizacji umowy — brak mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu. 9) Paristwa dane
nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposdb zautomatyzowany ani nie bedg
profilowane.

(data, pieczatka, podpis)

Podpisany Formularz Zgtoszeniowy prosimy o przestanie na adres: biuro@exvoto.pl
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